KABATAS iILCE EMNIYET AMIRLIGI
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

BELGELENDIRME BURO AMIRLIGI

Sira No HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
1-Dilekge (Kaymakamhik Makammna)  4-Silah tasimasina engel halinin bulunup bulunmadigini gosterir doktor raporu
1 Yivsiz Tiifek Ruhsatnamesi 2-T.C.Kimlik Beyant 5-Vergi Dairesine Yatirilan Yivsiz Tiifek Ruhsatnamesi Harc1 Dekontu 2 SAAT
3-Sabika Kaydina iliskin yazili beyan1 ~ 6-Vergi Borcu Olup Olmadigina Dair Belge (Borcu Yoktur Yazist)
S, . 1-Dilekge 3-Vesikalik Fotograf ( 3 Adet )
2 Vivsiz Tiifek Satin Alma Belgesi 2-Yivsiz Tiifek Ruhsatnamesi 4-Adli sicil kaydi ( Dosyasindaki adli sicil kayd: 6 aydan eski ise ) 2SAAT
Devir Edenden Devir Alandan
3 Yivsiz Tiifek Devri l—Dﬁlclfcc i ) 1-Dilc.k(%c. - y 3 SAAT (Disaridan yapilacak
2-Yivsiz Tiifek Ruhsatnamesi 2-Adli sicil kayd: ( Dosyasindaki adli sicil kayd1 6 aydan eski ise ) Yivsiz Tiifek devirlerinde 2 giin)
3-Devredilecek Yivsiz Tiifek 3-Yivsiz Tiifek Ruhsatnamesi (Yeni Miiracaat edecek ise Yivsiz Tiifek Ruhsatnamesi i¢in gerekli belgeler)
S, 1-Dilekge 3-Fatura .
4 [Vivsiz Tifek Kayds 2-Yivsiz Tiifek Ruhsatnamesi 4-Yivsiz Tiifek 15 Dakika
s Ses ve Gaz Fisegi Atabilen Silah 1-Dilekge 3-Fatura 15 Dakika
Bildirim Belgesi 2-Adli Sicil Kaydi 4-Ses ve Gaz Fisegi Atabilen Silah
Senlik ve Havai Fiseklerinin 1-Dilekge B y ) 4»tFell.likele Maddeler Zorunlu Sorumluluk Sigorta Poligesi
6 Kkullamlmast icin izin belgesi 2-A Smifi Atesleyici Yeterlilik Belgesi  5-Itfaiye Raporu 2 SAAT
ullan 1icin izin belgesi 3-Taahhiitname
DESTEK HiZMETLERi BURO AMIRLIGI
Gegici Gorev Yollugu Siirekli Gorev Yollugu
* Goreve baslama yazist « Atama Onay1
Gegici-Siirekli Gorev * Gorevlendirme Oluru « {lisik kesme yazist
1 Yollugu * Konaklama (Otel) faturast « Dilekge 5 is Giinii
« Seyahat bileti (Ugak-otobiis) « Personel nakil bildirimi
« Dilekge « Aile bildirimi
* Yolluk bildirimi
» KGYS Kamera Kayd: Verilmesi il F:mniyet Miidiirlikleri A.cil Cagrl. Hizmetleri Y6nergesi Madde 37°de belirtilen hususlar 1 s Giinii
dogrultusunda kayitlar verilmektedir.
GUVENLIK BURO AMIRLIiGI
Gergek ve Tiizel Kisilerin
1 Diizenleyecegi Konser, Oyun ve 1- Kaymakamlik Makamina Dilekge
Temsiller (PVSK Ek-1) 2- Diizenlenecek etkinligin yer ve zamanmmn giivenlik agisindan uygun olup olmadigimin degerlendirilmesi, 48 SAAT
2011 S - 3- Gerekli goriilen emniyet tedbirlerinin alnmasi,
ayih Toplant1 ve Gosteri L A .
5 Yiirilyiisleri Kanunu Kapsaminda 4- Etkinlik sonrast EGM'ye bilgi verilmesi.
bildirimler.
Fikri ve Sanat Eserleri ve Smai 1-Sikayetin ve [hbarin Almmast
3 Miilkiyet Haklar ile ilgi sikayet, [2-Sikayete Konu Arama Kararina istinaden Arama Yapilmast 10 SAAT
ihbar vb. 3-Adli Evrakin Tanzimi
. 1-Savciya Bilgi Verme
4 g‘l’lsv‘:r'::‘:“"“ Geregince Sug 2-Adli Evrak Tanzimi 4SAAT
N 3-EGM Bildirme
1- Kaymakamlik Makamina Dilekge
5 Cekim izinleri 2- Cekim yapilacak yerlerin degerlendirilmesinin yapilarak, yasak olmayan bolgelerde gekim izni igin Valilik Makamindan Olur alinmasi, 24 SAAT
3- Dilekge sahibine ¢ekim igin gerekli tebligatin yapilarak, cekim yapacagina dair tebligat yapilmast.
1-Kaymakamlik Makamina Dilekge kongreden itibaren 15 giin igerisinde)
Siyas1 Partilerin Yaptig 2-Parti yonetimine segilenlerin adlari, soyadlari, dogum yer ve tarihleri meslek veya sanatlarimin yazili oldugu yonetim ¢izelgesi
6 Etkinlikler Oncesi, giinii ve 3-Yonetime segilenlerin ikametgahlari, sabika kayitlari ve niifus ciizdam 6rnekleri 24 SAAT
Sonrasi Yapilacak islemler 4-Tiim bu evraklar mahallin en biiyiik miilki amirligine se¢im veya atanmadan baslayarak on bes giin iginde yaz ile bildirilir.
5-Tiim evraklardan ii¢ dosya olacak
isci Sendikalarinca Yapilan
7 Etkinliklerin Miiracaat1 1-Kaymakamlik Makamina dilekge (toplantidan en az 15 giin 6nceden verilecek)
Memur Sendikalarinca Yapilan 2-Gerekli Emniyet Tedbirlerinin alinmasi 4 SAAT
8 Etkinliklerin éncesi ve sonrasi 3- Toplantinin giindemi, yeri, saati ve ¢ogunluk saglanmazsa ikinci toplantinin ne zaman yapilacagmi belirten giindem
yapilan islemler
TRAFIK TESCIL VE DENETLEME BURO AMIRLIGI
1-Dilekge 4-Arag Tescil Belgesi fotokopisi
1 Engelliler i¢in Park Karti 2-Niifus ciizdam fotokopisi 5-Saghk kurulu raporu/H smufi siiriicii belgesi/gazilik belgesi/engelli araci 15 DAKIKA
3-iki (2) adet vesikalik fotograf
Siiriicii Belgelerinin Daimi iptal |a Mahkeme Kararma gore, c. Vefat halinde 6liim raporuna gore siiriicii belgeleri daimi olarak iptal edilir. Siiriicii Belgesi Sicil Kayit .
2 islemleri b. Siiriicii Saghk Raporuna gore, Defterine ve bilgisayar kayitlarina iptal serhi islenir. 15 DAKIKA
a. Mahkeme Kararna gore: Sahsin b. Trafik Zabitasinca; Kanunun ilgili maddeleri geregince (alkollii ara¢ kullanmak, 100 ceza puanint
islemis oldugu bir sugtan dolayi siiriicii doldurmak ve bir y1l igerisinde 5 hiz ihlalinde bulunmak) siiriicii belgelerine gegici olarak el konulmasi
belgesinin gegici olarak geri almmasina gerekenlerin belgelerine tutanakla gegici olarak el konulur. Siiresi sonunda Trafik ve Cevre Kursu, Siiriicii
dair ilan Cumhuriyet Bagsavcilig Davramslarim Gelistirme Egitimi, Psiko- Teknik Degerlendirme ve Psikiyatri Uzman1 Muayene Raporu
kanaliyla ilgili tescil kurulusuna aldirilarak, belge tutanakla teslim edilir. Saglik durumlarindan siiphe edilmesi veya bedensel bir degisikligin
gonderilir. Bu karar takip ve infazi i¢in  goriilmesi halinde, siiriicii belgeleri siiriicii olur saglik raporu getirilinceye kadar gegici olarak tutanakla geri
Siiriicii Belgelerinin Gegici Olarak bilgisa.ye%r kayitlarina islenir. Surucu . alm.acz.i‘kur. EK:I'Y")O {ncl maddesi %crcgincc? Bu durumd.ak% sahislarin, belgelerinin zayi oldu"@i gf:rckgcsi.ylc )
3 . " . belgesinin yipranma veya zayii islemi  yeni bir siiriicii belgesi almalarimin 6nlenmesi amaciyla, bilgisayar kayitlarina serh konulur. Siiriicii belgesi 30 DAKIKA
Iptal Edilmesi Lo . . .. . Lo o P . .. . -
igin miiracaat halinde, belge tanzim gegici olarak alman sahislar; geri alma siiresi sonunda belgelerinin kendilerine iadesi talebini, belgenin alindig:
edilerek, tutanakla gegici olarak geri yer trafik kurulusuna yapabilecekleri gibi baska bir trafik kurulusuna da yazili olarak yapabildiklerinden;
alinir ve siiresi sonunda tutanakla Talebin, geri alma islemini yapan trafik kurulusu disinda bagka bir trafik birimine yapilmasi halinde; bu
sahsa/vekiline teslim edilir. ilam ve miiracaat geri alma islemini yapan trafik kurulusuna
tutanaklar Cumhuriyet Bagsaveiligma  intikal ettirilecek ve belge geri alma siiresi sonunda, sahibine verilmek tizere ilgili trafik kurulusuna
gonderilir. gonderilecektir. Siiriicii belgesini alan trafik kurulusu, belgenin teslimini tutanakla yapacak ve sadece
tutanagin birer niishasim geri alma islemini gergeklestiren trafik kurulusuna gonderecektir.
Olay Yerinde Kaza Tespit 1-Siiriicii Belgesi ve niifus ciizdan: 3-Aracm Sigortast .
4 Tutanagnn Tanzim islemleri 2-Araca ait ruhsat 15 DAKIKA
5 Kaza Tespit T.lltana.g.mm . Trafik kazasma karisan siirlicii veya arag sahibinin niifus clizdani ile miiracaat: 15 DAKIKA
Taraflara Verilmesi i
6 Gegici .O'Iarak Geri Alr.nan suruc.u Siiriicii belge sahibinin niifus ciizdani ile miiracaat: 10 DAKIKA
Belgesinin Tekrar Verilme Islemi
Arag Ve Siiriiciilerin Kontrol 1-Siiriicti Belgesi 3-Sigortasi i
! islemleri 2-Arac Trafik ve Tescil Belgesi SDAKIKA
Trafikten Men Edilen Araglarn 1-Niifus cﬁ.zc:laru i 3-Trafikten men sebebi ile ilgili evraklarin tamami. Haciz ve yakalama kayd: bulunan araglarin yakalama .
8 L . 2-Arag sahibinin miiracaati kayitlarinin pol-net ortamindan kaldirimas: 20 DAKIKA
Teslim Islemleri . P, P, .
4-Araci teslim alacak siiriiciiniin ara¢ kullanmaya yeterli siiriicii belgesi olmas1
Trafikten Men Edilen Araglarin 1-Arag sahibinin miiracaati 3-Araca ait ruhsat ve sirketler i¢in imza sirkiileri N
9 - 3 . . N 25 DAKIKA
Trafige Cikis i 2- Niifus ciizdan
10 Otoparka Men Edilen Araglar 1-Siiriicii Belgesi 2-Arag Tescil Belgesi 10 DAKIKA
1 Si.l‘(a.yet‘Ve.ya;l Miiracs:at o Yoktur. 30 GUN
Di inin C 1lmasi
ilk Miiraacat Yeri Kabatas ilge Emniyet Amirligi ikinci Miiraacat Yeri Kabatas Kaymakamhg1
isim Salih CEVIK isim Halil ibrahim AKIN
Unvan flge Emniyet Amir V. Unvan Kaymakam V.
Adres Yeniceli Mah. No:60/1 Kabatas/ORDU Adres Merkez Mah. Kirag Sk. No:6
Kabatas/ORDU
Tel 0452 694 50 75 Tel 0452 694 40 48
Fax - Fax 0452 694 51 00
E-posta kabatas@egm.gov.tr E-posta kabatas@icisleri.gov.tr
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KABATAS iILCE EMNIiYET AMIRLIiGI
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

KABATAS POLIS MERKEZi AMIRLIGI

Sira No HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA SURES{
1 ihbar Uzerine Olay Yerine intikal (Yakin Mesafe) _ 2-5 DAKIKA
2 ihbar Uzerine Olay Yerine intikal (Uzak Mesafe) B 10-15 DAKIKA
3 Genel Olarak Beyan Alma islemi Miiracaata Gelen Vatandaslarin Kimlik Veya Kimlik Yerine Gegen Belge 15-30 DAKIKA

Miiracaata gelen vatandaglarin kimlik veya kimlik yerine gegen belge, olayin konusuna gore
4 Adli Olay ilk Miiracaat (Sikayet) islemleri tahikikat dosyasina eklenecek belgelerin 6rnekleri (ruhsat, fotograf, ekran alintisi, fatura vb. 30-60 DAKIKA
Belgeler)
Miiracaata gelen vatandaslarin kimlik veya kimlik yerine gegen belge veya sifahi kimlik beyanlari,
5 Kayip Sahis Miiracaatlar kay1p olarak bildirilen sahis veya sahislarin eskal bilgileri, tahkikat dosyalarina eklenecek belge 15-30 DAKIKA
ornekleri (fotograf, ekran alintis1 vb. Belgeler), esgal bilgileri.
. Mii 1 t 1 kimlik kimlik yeri 1 hliyet. tescil ruh: .
6 Yaralamah Trafik Kazast istemleri v uracaata.ge. en val andaslarin kimlik veya kimlik yerine gegen belge, ehliyet, arag tescil ruhsati, 30-60 DAKIKA
sigorta ve ilgili diger belgeler,
" Miiracaata Gelen Vatandaslarin Kimlik Veya Kimlik Yerine Gegen Belge, Varsa Kaybolan Belgeye .
7 Kayip Belge Miiracaatlar P . 20 DAKIKA
Tliskin Ornek Seri Numarast
K. Esva Mii " Miiracaata Gelen Vatandaslarin Kimlik Veya Kimlik Yerine Gegen Belge, Varsa Kaybolan 20 DAKIKA
8 aywp Esya Miracaatiart Belgeyeiliskin Belgeler (Fatura Vb.)
9 Gizalti Nezarethane islemler _ 20 DAKIKA
10 6222 Sayilh Kanun Geregi islemler Niifus Ciizdam Veya Kimlik Yerine Gegen Belge 5-10 DAKIKA
11 Damsma-Hukuki Yardim Niifus Ciizdan1 Veya Kimlik Yerine Gegen Belge 5-10 DAKIKA
12 Sigmma Evi Talep islemleri Niifus Ciizdan1 Veya Kimlik Yerine Gegen Belge 10-20 DAKIKA
13 Cumhuriyet Saveihgi Talimat VeSorusturma Evraklar _ 3-10 GON
14 1774 Sayih Kimlik Bildirme Kanunu ile ilgili islemler Isleticilere Ait Kimlik Bildirme Belgesi (Form-1) Calisanlara Ait Kimlik Bildirme Belgesi (Form-2) 7 GUN
15 |Evlilik, Ozel Giivenlik, Oliim Tahkikatlar1 _ 3-10 GUN
. . . Miiracaat Tarihinden Sonra Evrak intikal Etmesi Halinde Genel Giivenlik, Asayis Ve Yer .
16 Umuma Agik Isyeri Tahkikatlar 7 GUN
Bakimindan Yapilan Arastirma
17 idari Yaptinm Karar islemleri _ 7-15 GON
18 Silah Ruhsat Alma Ve Yenileme Tahkikatlar ilgili Subeden Evrak Gelmesi Sonucu Yapilan Arastirma 10 GUN
19 Niifus Kayit Adres Arastirmalan _ 10 GON
20 Yoklama-Bakaya Ka¢ag Olarak Aranan Sahislar ile ilgili islemler _ 1-7 GUN
e L R Vatandasin diigiin, nisan torenleri i¢in adres, .
2 Diigiin Merasim lslemleri Telefon ve dilekgesi alinarak gerekli tebligat yapilir 15 DAKIKA
22 Cumhuriyet Saveihgindan Gelen Sosyal-Ekonomik Durum _ 7 GUN
23 Denetimli Serbestlik Takibi (Evinde Veya Polis Merkezine Gelerek) 5-20 DAKIKA

{lk Miiraacat Yeri

Isim
Unvan
Adres
Tel

Fax
E-posta

Yakup TURKMEN
Polis Merkezi Amir V.

Yeniceli Mah. No:60/1 Kabatas/ORDU

0452 694 50 75

kabatas@egm.gov.tr

Kabatas Polis Merkezi Amirligi

ikinci Miiraacat Yeri
isim

Unvan

Adres

Tel
Fax
E-posta

Kabatas {lge Emniyet Amirligi
Salih CEVIK
Tlge Emniyet Amir V.
Yeniceli Mah. No:60/1 Kabatag/ORDU
0452 694 50 75

kabatas@egm.gov.tr
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